Serwis Informacyjny o Lesku

Warsztaty szkoleniowe Wykorzystanie technologii informatycznych

W imieniu Agencji Interaktywnej Bieszczady Mirostaw Leszczynski oraz Lokalnej Grupy Dziatania Fundacji
Bieszczadzkiej Partnerstwo dla Srodowiska zapraszamy na warsztaty szkoleniowe. Wykorzystanie
technologii informatycznych do: komunikacji w ramach LGD, w dzialaniach biznesowych, edukacyjnych,
promocyjno-reklamowych.

Warsztaty odbeda sie w dniach 13-14 pazdziernika 2007 roku w Zespole Szkét w Lutowiskach.

Warsztaty adresowane sa do os6b prywatnych oraz reprezentantéw stowarzyszen, organizacji i instytucji,
ktore sg zainteresowane nabyciem podstawowych umiejetnosci w zakresie postugiwanie sie komputerem.

Prowadzacy zajecia to osoby z wieloletnim do$wiadczeniem w réznych dziedzinach zwiazanych z
tematyka warsztatow.

Uczestnicy warsztatoéw nie ponosza zadnych kosztow
(nocleg, wyzywienie) poza kosztem dojazdu do Lutowisk.

Wszystkich zainteresowanych prosimy o kontakt z koordynatorem warsztatow
Mirostawem Leszczyriskim
(tel.: +48 696 649 788, e-mail: biuro@agencja.bieszczady.pl,)

Program warsztatow
| dzien warsztatéw - 13 pazdziernik &ndash; sobota

09.30 &ndash; 10.00 Rejestracja uczestnikoéw warsztatéw
10.00 &ndash; 11.30 Podstawy pracy w systemie Windows XP
Operacje na plikach i folderach

Uruchamianie programéw

Instalowanie i usuwanie programow

Korzystanie z pomocy elektronicznej

Dostosowywanie pulpitu

11.30 &ndash; 12.00  Przerwa kawowa

12.00 &ndash; 14.00 Wyszukiwanie informacji w Internecie
Przegladanie stron WWW

Metody wyszukiwania informacji

Pobieranie informacji

14.00 &ndash; 15.00 Obiad

15.00 &ndash; 18.00 Opracowywanie dokumentéw za pomoca edytora tekstu Microsoft Office Word
2003

Redagowanie prostego tekstu &ndash; formatowanie czcionek i akapitéw, tworzenie list numerowanych i
punktowanych

Stosowanie stylow

Praca z tabelami

Dodawanie elementéw graficznych do tekstu

Formatowanie stron i drukowanie dokumentow

18.00 - ......... Kolacja

Il dzieh warsztatéw &ndash; 14 pazdziernika niedziela

08.00 &ndash; 09.00 Sniadanie

09.00 &ndash; 11.30 Podstawy pracy w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel 2003
Wykonywanie obliczen

Wprowadzanie danych i budowanie formut
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Formatowanie arkuszy

Prezentacja informacji na wykresie

Efektywne przegladanie list danych

Tworzenie prostych raportéw tabel i wykreséw przestawnych

Drukowanie arkusza

11.30 &ndash; 12.00 Przerwa kawowa

12.00 &ndash; 14.30 Zarzadzanie informacjami osobistymi oraz postugiwanie sie pocztg elektroniczng
&ndash; program Microsoft Office Outlook 2003 / Outlook Express
Gromadzenie informacji o kontaktach

Wysytanie i odbieranie wiadomosci e-mail

Prowadzenie kalendarza

Sporzadzanie notatek

14.30 &ndash; 15.30  Przerwa kawowa

15.30 &ndash; 17.00 Omoéwienie zasad tworzenia profesjonalnych prezentacji
Konstruowanie slajdéw o réznej zawartosci

Formatowanie prezentacji

Zmiana szablonu projektu

Zmiana schematu koloréw

Modyfikowanie wzorca slajdéw i wzorca tytutéw

Animowanie prezentacji

0 Ustawianie przejs¢ slajdow

Stosowanie gotowych schematéw animacji

Tworzenie animacji niestandardowych

Dodawanie hipertgczy i przyciskéw akcji

Ustalanie chronometrazu przechodzenia slajdow

o Dodawanie efektéw muzycznych

Przygotowywanie roznych typow pokazow slajdéw

Tworzenie materiatéw towarzyszacych prezentacji (notatek, materiatdw informacyjnych)
Drukowanie prezentacji w postaci slajdow (np. na folii), notatek, konspektu oraz materiatow
informacyjnych

17.00 &ndash; &hellip;&hellip;. Obiad

O o0oo0o

Informujemy réwniez ze w dniach 20-21 pazdziernika odbedzie sie drugi cykl szkolenia, program zostanie
zamieszczony w najblizszym czasie. Warsztaty sg czescig projektu &bdquo;Lokalna Grupa Dziatania
Fundacja Bieszczadzka Partnerstwo dla Srodowiska&rdquo;

realizowanego przez Fundacje Bieszczadzka Partnerstwo dla Srodowiska

wspoHinansowanego ze srodkéw UE w ramach Pilotazowego Programu Leader+ Pliki do pobrania

1.Zaproszenie

2. Program szkolenia
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