Serwis Informacyjny o Lesku

Praca Lesko !!!

Informacja o wynikach wyboru na wolne stanowisko urzednicze Inspektora w Wydziale Architektury i
Budownictwa w wymiarze 3/5 etatu na okres 6 miesiecy w Starostwie Powiatowym w Lesku Rynek 1, 38-
600 Lesko. Powiatowe Centrum Ustug Wspélnych Ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
ksiegowego w PCUW w Lesku w wymiarze 1 etatu. Nabdr na wolne stanowisko urzednicze referent w
wydziale organizacji, kadr i nadzoru w pelnym wymiarze czasu pracy.

Ad.1

Na podstawie art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2016 r. poz. 209 z p6zn.zm.) informuje, ze w wyniku przeprowadzonej procedury naboru na w/w
stanowisko zostata wybrana:

Pani Maria Kopecka Uzasadnienie W wyniku dokonanej analizy dokumentéw aplikacyjnych i
przeprowadzonej rozmowy kwalifikacyjnej Komisja Rekrutacyjna stwierdzita, ze Pani Maria Kopecka
zam. w Sanoku, spetnita wymagania niezbedne do wykonywania pracy na w/w stanowisku.

W trakcie rozmowy kwalifikacyjnej Komisja Rekrutacyjna wysoko ocenita Jej przygotowanie i znajomos$é
przepiséw i zagadnien z zakresu zadan realizowanych na w/w stanowisku.

Lesko, dn. 14.02.2017 r. Ad.2 Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902 z p6zn.zm.) oraz § 1 Zarzadzenia Nr 2.2017 Dyrektora
Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych w Lesku z dnia 15 lutego 2017 r. w sprawie ogtoszenia naboru
na wolne stanowisko urzednicze, ogtasza z dniem 16 lutego 2017 r. nabér kandydatéw na wolne
stanowisko urzednicze ksiegowego w PCUW w Lesku w wymiarze 1 etatu.

Nazwa i adres jednostki:

Powiatowe Centrum Ustug Wspolnych w Lesku

38-600 Lesko, ul. Rynek 1

tel. 13 493 90 76

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:
Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie lub spetnienie wymagan okreslonych w art. 11 ust 2 i 3 ustawy

0 pracownikach samorzgdowych,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

nieposzlakowana opinia,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego, nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

posiadanie wyksztatcenia wyzszego,

Cco najmniej 2-letni staz pracy,

doswiadczenie w pracy w ksiegowosci budzetowej,

Wymagania dodatkowe:
znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego.

znajomos$¢ obstugi programow Place i Ksiegowos¢ Firmy VULCAN
znajomos$E przepiséw z zakresu rachunkowosci.
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Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
Zadania gtéwne:

ewidencja ksiegowa wydatkow i dochoddéw oraz sporzadzanie sprawozdan finansowych,
sporzadzanie list plac.
ewidencja rozliczen z tytutu podatku vat.

Zadania pomocnicze:
wykonywanie innych prac w ksiegowosci zleconych przez przetozonego.
Wymagane dokumenty:

podpisany zyciorys (CV),

podpisany list motywacyjny,

potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatlem przez osoby ubiegajgce sie o prace kopie dokumentéw
potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o prace,

zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym
stanowisku od lekarza rodzinnego lub medycyny pracy,

podpisane oswiadczenie, iz kandydat nie byt karany za przestepstwa umysine $cigane z oskarzenia
publicznego, nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach
rekrutacji, zgodnie z ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie, danych osobowych.

Kandydat moze tez ztozy¢ inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

&bdquo;Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 195) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U z 2014 r. z poz. 1045)&rdquo;.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktadac¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem &bdquo;Nabér na wolne
stanowisko urzednicze ksiegowego w Powiatowym Centrum Ustug Wspélnych w Lesku&rdquo; w siedzibie
PCUW w Lesku lub przesta¢ pocztg na adres PCUW &ndash; ul. Rynek 1, 38-600 Lesko w terminie do 27
lutego 2017 r. do godziny 15.00. Dokumenty, ktére wptyng do PCUW po okreslonym powyzej terminie,
nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i dopuszczeni do drugiego etapu zostang zawiadomieni
pisemnie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Starostwa: www.powiat-leski.pl,
w Biuletynie Informacji Publicznej: www.bip.powiat-leski.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Lesku,

ul. Rynek 1, 38-600 Lesko. KWESTIONARIUSZOSOBOWY.RTF

OSWIADCZENIEONIEKARALNOSCI.doc

OSWIADCZENIEOPRZETWARZANIUDANYCHOSOBOWYCH.doc Ad.3

NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Starostwo Powiatowe w Lesku
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Referent w Wydziale Organizacji, Kadr i Nadzoru w petnym wymiarze czasu pracy
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Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2016
r., poz. 902.) oraz 8 4 i 8 5 Zarzadzenia Nr 11/2016 Starosty Leskiego

z dnia 2 czerwca 2016 r. w sprawie regulaminu naboru pracownikéw na wolne stanowiska urzednicze
ogtasza z dniem 20.02.2017 r. nab6r kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze Referenta w Wydziale
Organizacji, Kadr i Nadzoru.

I. Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Lesku
38-600 Lesko, Rynek 1

tel. 13 469 71 24

I1. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie lub spetnienie wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

b) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

¢) nieposzlakowana opinia,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e) posiadanie wyksztatcenia wyzszego,

f) co najmniej 6 miesieczny staz pracy zawodowej w administracji samorzadowej.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos$E¢ oraz umiejetnosé stosowania przepiséw prawnych w szczegoélnosci z zakresu: ustawa o
pracownikach samorzgdowych, ustawa o samorzadzie powiatowym, kodeks postepowania
administracyjnego, kodeks pracy.

b) umiejetnosé obstugi komputera,

¢) komunikatywnos$¢ i umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow interpersonalnych,

d) odpornos¢ na stres,

e) wysoka kultura osobista.

I11. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami Wydziatu Organizacji, Kadr i Nadzoru w szczegdlnosci:
- prowadzenie sekretariatu zgodnie z instrukcjg kancelaryjng okreslajaca zasady i tryb wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w celu zapewnienia jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjonowania i
przechowywania dokumentéw.

- obstuga korespondencji przychodzacej do Urzedu i wychodzacej.

- segregowanie i przekazywanie korespondencji do adresatéw na terenie Urzedu.

- drukowanie, kopiowanie, faksowanie i kompletowanie dokumentow.

- przyjmowanie interesantow ( z zewnatrz i z wewnatrz Urzedu).

- odbieranie telefonéw, przyjmowanie i tgczenie rozmoéw.

- prowadzenie terminarza spotkan i zadan przetozonego.

- prowadzenie terminarza rezerwacji samochodéw stuzbowych.

- prowadzenie dokumentacji urzedowej w zakresie Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacja.

- prowadzenie obstugi Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu i Komisji w czasie nieobecnosci pracownika
Zzajmujgcego sie wymienionymi zadaniami.

IV. Wymagane dokumenty:

a) podpisany zyciorys (CV),

b) podpisany list motywacyjny,

¢) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatlem przez osobe ubiegajaca sie o prace kopii dokumentéw
potwierdzajacych posiadane wyksztaicenie,

d) podpisany kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o prace,

e) zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym
stanowisku od lekarza rodzinnego lub medycyny pracy,

f) podpisane oswiadczenie, iz kandydat nie byt karany za przestepstwa umysine,

g) podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach
rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

V. Kandydat moze tez ztozy¢ inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

V1. Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
&bdquo;Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
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potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 195) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U z 2016 r. z poz. 902.)&rdquo;.

VII. Termin i miejsce skladania dokumentow:

1. Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem &bdquo;Nabér na wolne
stanowisko urzednicze Referenta w Wydziale Organizacji, Kadr i Nadzoru&rdquo; w sekretariacie
Starostwa Powiatowego w Lesku lub przesta¢ pocztg na adres Starostwa &ndash; Rynek 1, 38-600 Lesko
w terminie do 02.03.2017 r. do godziny 15:00. Dokumenty, ktére wptyng do Starostwa po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

VIIl. Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i dopuszczeni do drugiego etapu zostang zawiadomienie
pisemnie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Starostwa: www.powiat-leski.pl,
Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.powiat-leski.pl oraz na tablicy ogtoszen.
KWESTIONARIUSZOSOBOWY.RTF

OSWIADCZENIEONIEKARALNOSCI.doc

OSWIADCZENIEOPRZETWARZANIUDANYCHOSOBOWYCH.doc Zarzadzenie Nr 5.2017 Starosty Leskiego z
dnia 20.02.2017 r. w sprawie ogtoszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze - skan

Tresc ogloszenia - skan informacja: Starostwo Powiatowe Lesko Skomentuj to na FORUM
DYSKUSYJNYM Wydawca

portalu
lesko.net.pl nie
ponosi
odpowiedzialnosci za
tresé
komentarzy
zamieszczanych przez
uzytkownikow. Osoby
zamieszczajace
wypowiedzi naruszajgce prawo lub
prawem
chronione
dobra 0s06b
trzecich
moga
ponies¢ z
tego
tytutu
odpowiedzialnosé
karng
lub

cywilng. REKLAMA:

REKLAMA:

Miejsce na twojag reklame KONTAKT

http://lesko.net.pl/lesko Kreator PDF Utworzono 3 July, 2024, 10:23



